D PRIMEIRD OF JANEIRD

Secretaria da Direccéo

Ex .m0 Senhor:

Para regularidade dos nossos servigos, pedimos aos
nossos prezados correspondentes o favor de observar o seguinte,
nas suas comunicagodoes com o0 nosso jornal:

1.°—A correspondéncia noticiosa deve ser dirigida a
nossa Redacgao em sobrescritos de modelo especial, que serao
fornecidos por esta Secretaria e requisitados pelos nossos
prezados correspondentes sempre que precisem deles,

2.°—As notas mensais das despesas com o0s servigos de
informagdo serdo claramente descriminadas e remetidas a esta
Secretaria nos sobrescritos especiais, que também serdo for-
necidos aos nossos estimados correspondentes nas condigdes
dos anteriores, devendo ser-nos enviadas 2s mesmas notas nos

primeiros dias do més seguinte aquele a que disserem respeito.

i - . :
- 5.°—A correspondéncia relativa a assinaturas, venda de

fj'ﬁrnais, anuncios e outra que trate de envios de fundos ou con-
tenha cheques, notas, sélos ou quaisquer valores deve ser diri-
gida a nossa Administracgéao.

4.°— As despesas, excepto a dos portes do correio, serao
documentadas com facturas ou recibos, e estes, quando passados
por entidades particulares, devidamente selados; as despesas
relativas a deslocagoes e fotografias, quando nédo fér possivel
pedir autorizagao prévia para elas, serdo comunicadas a esta
Secretaria imediatamente apés a sua realizacao.

Esperamos da amabilidade dos nossos solicitos corres-
pondentes toda a atengdo para estes pedidos, que visam sdmente
a boa ordem dos nossos servigos e rapidez nas liquidacgdes das
despesas, e subscrevemo-nos, com a maior consideracdo e estima,

de V. Ex.®
mt.° atentamente
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